                                                                                                   Утверждаю

                                                                                Директор МБОУ «Лицей №5

                                                                                  ________Г.Г.Рахматуллина

Дорожная карта МБОУ «Лицей №5» по подготовке школьников к государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ в 2024-2025г.
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	Сентябрь

	Организационно-методическая 
работа
	Методическое совещание «Формы работы по повышению качества знаний и подготовки школьников к ГИА в условиях смешанного обучения. Анализ ЕГЭ - 2024» 
Заседания МО – анализ результатов ЕГЭ, ОГЭ. Система работы по подготовке школьников к ГИА, из опыта работы по подготовки 100балльников
Определение должностного лица, ответственного за организацию и проведению ГИА по лицею, оператора базы данных участников ГИ.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 
Председатели МО

Марценюк О.С., Вакилова Д.Г.
Директор Рахматуллина Г.Г.



	Нормативные документы
	1.Издание приказа по лицею о формировании базы данных участников ОГЭ и ЕГЭ 
	Директор Рахматуллина Г.Г.

	Работа с обучающимися
	1. Учебная линейка для 9х классов (отдельно), для 11х классов  по ознакомлению обучающихся с планом работы лицея по подготовке к ГИА
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., кл. руководители

	
	2. Информирование по вопросам подготовки к ГИА:

- знакомство с нормативными документами по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ, по претендентам на медаль;

-правила поведения на ОГЭ, ЕГЭ;

-инструктирование учащихся;

-время регистрации на ОГЭ, ЕГЭ и проведение ГИА;

-ознакомление с проектами КИМов на 2025г., размещенными на ФИПИ, официальные сайты ОГЭ, ЕГЭ
- инструкции по подготовке к итоговому сочинению (11 кл.)

- инструкции по подготовке к итоговому собеседованию по русскому языку


	Зам. директора по УР
Рисположенская О.В.

Рисположенская О.В.

Рисположенская О.В., кл. руководители

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание для родителей учащихся 9 - 11 классов
	Зам. директора по УР
Рисположенская О.В. Клас. руководители
Учителя математики и русского яз. 9,11 классов

	
	2. Индивидуальные консультации родителей
	Рисположенская О.В., учителя -предметники 

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения ОГЭ, ЕГЭ
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В.

	
	2. Заседания МО учителей - предметников с повесткой дня «Подготовка учителей и обучающихся к государственной итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. Руководители МО 

	
	3. Работа с классными руководителями 9,11 классов по проблемам:
«Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ»
	Зам. директора по УР
Рисположенская О.В. 
психолог



	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Оформление информационных стендов по подготовке к ГИА  для  обучающихся и их родителей. 
	Зам. директора по УР
Рисположенская О.В. 

	
	2. Контроль учебной нагрузки обучающихся 9,11 классов
	Зам. директора по УВР

	Нормативные документы

	1. Издание приказов на основании приказов вышестоящих органов образования
	Директор Рахматуллина Г.Г.

	Работа с обучающимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ОГЭ, ЕГЭ. 
	Учителя -предметники 

	
	Подготовка обучающихся 11 классов к итоговому сочинению.
	Панибратова Ю.Ф.. – учитель русского языка и литературы

	
	Подготовка обучающихся 9 классов к итоговому собеседованию по русскому языку.
	Хайруллина А.А..– учитель русского языка

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ОГЭ ЕГЭ.
	Рисположенская О.В.,  учителя -предметники 

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Методическое оперативное совещание по ознакомлению коллектива с входящими НПД.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В

	
	2. Работа с  классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ОГЭ, ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР,  учителя -предметники

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре  - работа лицея в 1 четверти по подготовке к ГИА
	Директор Рахматуллина Г.Г., зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	
	2. Инструктивно-методическая работа с классным руководителем, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения  ГИА.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	Нормативные документы
	1. Формирование базы данных по обучающимся лицея на электронном носителе.
	Матвеева В.А. 

	
	2. Сбор копий паспортов обучающихся 9, 11 классов
	Классные руководители 9,11 кл.

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
	Рисположенская О.В., кл. руководители 9,11 кл., психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование школьников.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков.
	Учителя-предметники

	
	5. Написание заявлений на сочинение и обработку персональных данных
	Рисположенская О.В., кл. рук. 11 кл.

	
	6. Подготовка обучающихся 11 классов к итоговому сочинению. Проведение пробного итогового сочинения.
	Панибратова Ю.Ф. – учитель русского языка и литературы

	
	Подготовка обучающихся 9 классов к итоговому собеседованию по русскому языку.
	Хайруллина А.А..– учитель русского языка и литературы

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР 

	
	Инструктивно-методическое совещание с членами комиссии по проведению сочинения
	Рисположенская О.В.

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Размещение на сайте лицея методических материалов по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
	Рисположенская О.В.,Матвеева В.А.

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В.

	Работа с обучающимися
	1. Написание сочинения в рамках ГИА
	Администрация, учитель русского языка и литературы Панибратова Ю.Ф., организаторы в аудиториях

	
	2. Индивидуальное консультирование обучающихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки.
	Ингачева Е.Б. – рук. ППЭ

	
	Участие в пробных ЕГЭ, ОГЭ  по желанию обучающихся в РЦМКО РТ
	Рисположенская О.В., кл. рук. 9,11 классов, учителя-предметники

	
	Участие в пробных бесплатных тренировочных тестированиях по приказу РОО
	Рисположенская О.В., кл. рук. 9,11 классов, учителя математики, рус. языка

	
	Подготовка обучающихся 9 классов к итоговому собеседованию по русскому языку.
	Хайруллина А.А.– учитель русского языка

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:
1. Психологические особенности подготовки к ГИА;
- 2.О порядке подготовки и поведения ОГЭ и ЕГЭ  (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ГИА
	Администрация

	Январь

	Нормативные документы
	1. Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ выпускниками.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., кл. руководители 

	Работа с обучающимися
	1. Учебная линейка по подготовке к ГИА
	Рисположенская О.В., классные руководители

	
	2. Индивидуальное консультирование обучающихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	5. Подготовка к проведению пробного ЕГЭ и ОГЭ.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	Работа с педагогическим коллективом
	Методсовет – анализ работы по подготовке к ГИА в 1 полугодии

Анализ итогового сочинения на МО учителей русского языка
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 
Председатель МО Хайруллина А.А.

	
	
	

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ОГЭ, ЕГЭ.
	Зам. директора по УР Рисположенска О.В.

	
	2. Изучение опыта проведения ГИА  в других образовательных организациях.
	Зам. директора по УР Рисположенска О.В.

	Нормативные документы
	1. Справка о результатах проведения пробного ЕГЭ и ОГЭ.
	Рисположенская О.В.

	
	2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР 

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
	Психолог Анисимова Н.Н.

	
	2. Индивидуальное консультирование школьников.
	Учителя-предметники

	2. 
	3. Сбор заявлений на ЕГЭ, ОГЭ

Внесение предметов по выбору в базу данных
	Рисположенская О.В.

Матвеева В.А.

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Ингачева Е.Б.

	
	5. Итоговое собеседование по русскому язку
	Рисположенская О.В., учитель русского языка Хайруллина А.А.

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах проведения пробного ЕГЭ,ОГЭ
	Кл. руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание при директоре с повесткой дня «Результаты пробного ЕГЭ, ОГЭ»
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В.

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Методические рекомендации по проведению ГИА
	Администрация, председатели МО 

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	Работа с обучающимися
	1. Индивидуальное консультирование школьников.
	Учителя-предметники

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	3. Работа по заполнению бланков.
	Зам. директора по УВР 

	
	4. Участие в  пробных тренировочных экзаменах в РЦМКО РТ для желающих обучающихся
	Рисположенская О.В., кл. рук. 9,11 кл., учителя-предметники

	
	Участие в пробных бесплатных тренировочных тестированиях по приказу РОО
	Рисположенская О.В., кл. рук. 9,11 классов, учителя математики, рус. языка

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ГИА, результатам пробных экзаменов.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., классные руководители 

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными  руководителями. Контроль подготовки к ГИА.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Методическое оперативное совещание «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ОГЭ и ЕГЭ».
	зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	
	2. Оформление пропусков на ОГЭ, ЕГЭ.
	зам. директора по УР Рисположенская О.В.

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Рисположенская О.В.

	
	2. Приказ о проведении ГИА (на основании аналогичных   приказов вышестоящих органов
	Директор Рахматуллина Г.Г.

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
	Психолог 

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков. Типичные ошибки и их предупреждение
	Ингачева Е.Б. – руководитель ППЭ.

	Работа с родителями
	Родительское собрание по проведению ОГЭ, ЕГЭ
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., кл. руководители 9, 11 классов

	Работа с педагогическим коллективом
	Методическое оперативное совещание по ознакомлению с входящими НПД по итоговой аттестации 
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., кл. руководители

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (до 15 мая)
	Рисположенская О.В.

	
	2. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экзамена)
	Рисположенская О.В.

	
	3. Выдача пропусков на ЕГЭ
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В., кл. руководители

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске обучающихся 9, 11 классов к ГИА, об участии учителей на ППЭ, о выдаче документов об образовании
	Директор Рахматуллина Г.Г.

	Работа с обучающимися
	1. Учебная линейка по ознакомлению с НПД по ГИА, психологическое сопровождение
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Ингачева Е.Б.

	
	5. Информирование выпускников о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	Классные руководители

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ. 
	Администрация

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Анализ результатов ОГЭ, ЕГЭ – отчеты в РОО
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В.

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА.
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В. 

	
	2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ.
	Председатели МО

	
	3. Сводный аналитический отчет по подготовке и проведению ГИА.
	Зам. директора по УВР 

	Август

	Организационно-методическая работа
	Планирование работы по подготовке и проведению ОГЭ, ЕГЭ в 2025-2026г..
	Зам. директора по УР Рисположенская О.В.


План мероприятий

по сопровождению претендентов на медаль  

«За особые успехи в учении» I и II степени  на 2024-2025 учебный год

МБОУ «Лицей №5» г. Казани

	№ п/п
	Мероприятие
	сроки
	Ответственный

	
	Организационно  - методическое сопровождение

	1
	Составление и утверждение плана работы с учащимися кандидатами на получение медалей по результатам учебной деятельности
	август
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	2
	Включение вопроса об объективности оценивания обучающихся, в том числе на аттестаты особого образца (9 класс) и претендентов на медаль «За особые успехи в учении» (11 класс) в повестку педагогического совета.
	август
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	3
	Уточнение списка учащихся - претендентов на медаль
	сентябрь
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	4
	Формирование базы данных  с выбором предметов для сдачи ЕГЭ кандидатов на получение медалей.
	сентябрь
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	5
	Мониторинг и изучение оф сайтов, групп Рособрнадзора в социальных сетях для получения оперативной информации по изменениям в действующее законодательство
	в течение года
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	6
	Оформление информационного стенда «Готовимся к экзаменам»
	в течение года
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	
	Работа с учителями-предметниками

	1
	Рабочее совещание «Требования к уровню подготовки претендентов на  медаль I и II степени.
Ознакомление учителей с Порядком выдачи медали "За особые успехи в учении" I и II степени. Знакомство с изменениями в действующие НПА по мере утверждения.
	октябрь
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	2
	Обучение учителей – предметников на курсах ПК по теме: «Формирование компетенций учителей-предметников в области подготовки к ГИА» (математика).
	Ноябрь - декабрь
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	3
	Посещение уроков учителей с целью оказания методической помощи и контроля объективности оценивания учащихся.
	в течение учебного года
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	4
	Анализ диагностических работ в формате ЕГЭ.
	Декабрь, март, апрель
	Учителя - предметники

	5
	Совещание по предварительной успеваемости учащихся
	1 раз в четверть
	Администрация

	6
	Контроль за объективностью выставления полугодовых отметок учителями - предметниками по всем предметам учебного плана.
	по итогам каждой четверти
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	7
	Проведение педагогического совета «О награждении выпускников медалями»
	май
	Администрация

	8
	Анализ объективности оценивания на основе результатов ГИА
	июнь
	Учителя – предметники, администрация

	
	Работа с учащимися

	1
	Ознакомление учащихся с Порядком выдачи медали "За особые успехи в учении" I и II степени. Знакомство с изменениями в действующие НПА по мере утверждения.
	Сентябрь
	Классные руководители

	2
	Доведение до сведения учащихся требований к уровню подготовки претендентов на  медали в 2025 году
	По мере утверждения НПА
	Классные руководители

	3
	Обеспечение учащихся, претендентов на медаль, рекомендациями по подготовке к экзаменам.
	октябрь-ноябрь
	Учителя-предметники

	
	Организация психологического сопровождения учащихся 
	В течении года
	Школьный психолог

	4
	Организация индивидуальных консультаций для учащихся, претендующих на медаль при подготовке к ГИА.
	еженедельно
	Учителя-предметники

	5
	Организация участия в диагностических работах  по выбранным предметам в форме ЕГЭ
	Декабрь, март, апрель
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	6
	Анализ экзаменационных работ по каждому предмету, анализ типичных ошибок
	по итогам диагностических работ
	Учителя-предметники

	
	Работа с родителями

	1
	Родительское собрание «Нормативно – правовые акты, регламентирующие ГИА. Порядок выдачи медали "За особые успехи в учении" I и II степени.  Знакомство с изменениями в действующие НПА по мере утверждения.
	ноябрь
	Зам.директора по УР Рисположенская О.В.

	2
	Ознакомление родителей с выбором экзаменов на ГИА
	октябрь, январь
	Классные руководители

	3
	Доведение до сведения родителей требований к уровню подготовки претендентов на  медаль в 2025 году
	По мере утверждения НПА
	Администрация, классные руководители

	4
	Организация индивидуальных консультаций для родителей
	В течении года
	Администрация, классные руководители


